MET@FOR ‘ & e https://metafor.cariforef-provencealpescotedazur.fr

L'OUTIL REGIONAL QUI FAIT LE LIEN ENTRE
LES METIERS ET LES FORMATIONS

LES METIERS

DE L'EMPLOI A LA FORMATION

[

GESTION, ADMINISTRATION DES ENTREPRISES

SECRETAIRES

hdy , . . .
55'_;, QUELLES SONT LES FORMATIONS PREPARANT A CE METIER EN REGION ?

Projet financé avec le concours de I'Union européenne
avec le Fonds social européen.

REGION ot
SUD P u.ﬁtgilnh'tﬁ&
mopse MMl da chreoazu
COTE DREL | s

e




LES METIERS GESTION, ADMINISTRATION DES ENTREPRISES / SECRETAIRES

@ﬁ%@‘ QUELLES SONT LES FORMATIONS PREPARANT A CE METIER EN REGION ?

FILIERES DE FORMATION VISANT CE METIER

Filiere
principale

Filiere
mmerce, vent
TEE Commerce, vente

t des administrations

Filieres

P Communication, information et culture
périphériques

es et immobilier

NIVEAU DES FORMATIONS VISANT CE METIER

53 %

des formations visant ce métier
relévent du niveau bac

53% [l Bac
31% Ml Bac+2
16 % Il cop, habilitations

ﬁ Sources : Carif-Oref Provence - Alpes - Céte d’Azur - Base effectifs en formation ; RCO, Onisep - Certif info - Traitement Carif-Oref Provence - Alpes - Cote d’Azur.
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32

formations visent ce métier
en région

9610

personnes suivent ces
formations
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L'ensemble des formations visant ce métier en région

Localiser
I'offre de

Pour en
savoir sur Intitulé de la

formation

la formation

certification régionale

Niveau Bac

Assistant de
comptabilité et
d'administration

Assistant(e) de
dirigeant(e) d'entreprise
artisanale (ADEA -
BCCEA)

Bac pro gestion-
administration

Bac techno série
sciences et technologies
de la santé et du social
(ST2S)

Bac techno série
sciences et technologies
du management et de la
gestion (STMG)
spécialité ressources
humaines et
communication

Secrétaire médical

Secrétaire médical -
secrétaire médico-social

Secrétaire médical(e)
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Filieres de
formation

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Santé

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Type
certificateur

Autres
établissements
ou organismes
spécialisés

Ecoles des
chambres de
métiers et de
['artisanat

Ministeres

Ministeres

Ministeres

Ecoles des
chambres de
métiers et de
['artisanat

Ecoles des
chambres de
métiers et de
['artisanat

Ecoles des
chambres de
métiers et de
['artisanat

P

Effectifs
total
Effectifs en
en FC derniere
année
(2018)

X 37
9

X 2140
1586
1650

X NS

X 8

X NS
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Secrétaire médical(e)

Secrétaire médicale

Secrétaire médicale

Secrétaire médico-
administratif(ve)

Secrétaire-assistante
médicale

Titre professionnel
secrétaire assistant

Titre professionnel
secrétaire assistant
médico-social

Titre professionnel
secrétaire comptable

Vendeur conseiller
commercial

Assistant de gestion

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Commerce,
vente

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Autres
établissements
ou organismes
spécialisés

Autres
établissements
ou organismes
spécialisés

Ecoles des
chambres de
métiers et de
|'artisanat

Ecoles des
chambres de
métiers et de
|'artisanat

Ecoles des
chambres de
métiers et de
|'artisanat

Ecoles des
chambres de
métiers et de
|'artisanat

Ministeres

Ecoles des
chambres de
métiers et de
['artisanat

Ecoles des
chambres de
commerce et
d'industrie

Autres
établissements
ou organismes
spécialisés

11

11

12

62

NS

60

160

168

21

19
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Assistant juridique

Assistant(e)
commercial(e)

Assistant(e) juridique -
IFOCOP

DUT gestion
administrative et
commerciale des
organisations

DUT techniques de
commercialisation

Gestionnaire d'unité
commerciale option
généraliste

Gestionnaire d'unité
commerciale option
spécialisée

Titre professionnel
assistant(e)
commercial(e)

Titre professionnel
assistant(e) import-
export

CQP assistant(e)
formation

CQP conseiller clientele
en point de distribution

PCIE - Passeport de
compétences
informatique européen

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Commerce,
vente

Commerce,
vente

Commerce,
vente

Commerce,
vente

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Commerce,
vente

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Commerce,
vente

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Autres
établissements
ou organismes
spécialisés

Ministeres

Ministeres

Ecoles des
chambres de
commerce et
d'industrie

Ecoles des
chambres de
commerce et
d'industrie

Ministeres

Ministeres

Branches
professionnelles
- CPNE

Branches
professionnelles
- CPNE

Autres
établissements
ou organismes
spécialisés

NS

NS

NS

48

735

43

13

28

39

NS

40

74
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TOSA

Test Bright Language -
test d'évaluation
Francais langue
étrangere FLE

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Fonctions
transverses
des entreprises
et des
administrations

Autres
établissements
ou organismes
spécialisés

Autres
établissements
ou organismes
spécialisés

13

2619

6/6



